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会社概要

単なるビジネスパートナーではなく
それぞれにとってより良い未来を作る。
私たちは世界を繋ぐ送り出し機関です

会社名

インフォウェル マンパワー サービス

代表者

吉武ロドラ

所在地

5B One Amazing Place, N.S. Amoranto Avenue cor 

Speaker Perez Street, Quezon City, Philippines 1114



日本側
登録手続

フィリピン側
登録手続き

面接 出国手続き
入国前講習

出国

送出しまでの流れ

技能実習・特定技能どちらも大まかな流れは下記のようになります。

手続き開始から出国までの目安は3ヶ月ほどとなっております



技能実習生（TITP）
送出しまでの流れ・費用



登録手続き
監理団体がPOLOへ登録する為に必要な書類は以下の通りです。

❶ 申請書 ❼ 技能実習計画書
❷ 監理団体許可書 ❽ 技能実習求人通知
❸ 監理団体許可条件通知書 ❾ 実施機関の従業員数の証明書
❹ 監理団体の履歴全部事項証明書 10 雇用契約書の補遺文書
❺ 監理団体・送出し機関の協定書 11 技能実習生のための雇用契約書
❻ 技能実習実施計画審査基準の写し 12 雇用条件書及び賃金の支払い書

官公庁発行の証明書等以外は全て指定のフォームがございます。
翻訳済の様式も弊社の方で揃えておりますのでお尋ねください。
送付後、POLO東京もしくは大阪にて内容の確認等を含む面談が行われます。

フィリピン人を受け入れる監理団体および実施機関は実習機構への届け出のほか、
POLO（駐日フィリピン共和国大使館海外労働事務所）への登録が必要です。



登録手続きの際に提出した求人通知からフィリピンで募集をかけます。
面接は通常フィリピンで行いますが、情勢によってはオンラインで行うこともあります
採用後、雇用契約書を作成します。COEを取得していただき、その後出国前手続きを行います

5B One Amazing Place, N.S. Amoranto Avenue cor 
Speaker Perez Street, Quezon City, Philippines 1114

無題の地図

無題のレイヤ

Infowell Manpower Services

面接



CoE取得後、出国に向けて査証などの事務手続きと平行して入国前講習を行います。

出国に必要となるもの
・Overseas Employment Certificate （海外雇用許可証）　
・査証　
・National Certificate （介護国家資格）　※介護のみ
・健康診断書　
・Overseas Workers Welfare Administration　（海外労働者福祉庁登録証）

入国前講習
OPFAマニラ日本語センターにて160時間の講習を行います。
派遣職種の専門用語やトレーニング、日本での生活について日本人講師が指導します。

入国前講習が終了し書類が整い次第出国となります。

出国前手続き



特定技能（SSW）
送出しまでの流れ・費用



申請に必要な書類は以下の通りです。

❶ 申請書 ● ❽ 求人通知 ●
❷ 企業概要 ● ❾ 被雇用者の職種概要 ●
❸ 企業案内・パンフレット等 10 給与体系・内訳 ●
❹ 登記簿謄本 11 同職種従業員の平均給与の概要
❺ 送出機関・の雇用企業の協定書 ● 12 法務省が定める雇用条件書
❻ POEA発行の送出し機関許可書と代表者のパスポート（写し） 13 雇用契約書と雇用条件書 ●
 ❼ 雇用企業代表者のパスポートの写し（写し）

●には指定のフォームがございます。翻訳済の様式も弊社の方で揃えておりますのでお尋ねください。
送付後、POLO東京もしくは大阪にて内容の確認等を含む面談が行われます。

フィリピン人を受け入れる登録支援機関および実施機関は法務省への届け出のほか、
POLO（駐日フィリピン共和国大使館海外労働事務所）への登録が必要です。登録手続き



登録手続きの際に提出した求人通知からフィリピンで募集をかけます。
面接は通常フィリピンで行いますが、情勢によってはオンラインで行うこともあります
採用後、雇用契約書を作成します。COEを取得していただき、その後出国前手続きを行います

5B One Amazing Place, N.S. Amoranto Avenue cor 
Speaker Perez Street, Quezon City, Philippines 1114

無題の地図

無題のレイヤ

Infowell Manpower Services

面接



CoE取得後、出国に向けて査証などの事務手続きと平行して入国前講習を行います。

出国に必要となるもの
・Overseas Employment Certificate （海外雇用許可証）　
・査証　
・National Certificate （介護国家資格）　※介護のみ
・健康診断書　
・Overseas Workers Welfare Administration　（海外労働者福祉庁登録証）

入国前講習（オプション）
OPFAマニラ日本語センターにて160時間の講習を行います。
派遣職種の専門用語やトレーニング、日本での生活について日本人講師が指導します。

入国前講習が終了し書類が整い次第出国となります。

出国前手続き




